PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Secretaria Municipal De Administracao
Praga JK S/n° - Centro - Telefone: (038) 3677-9610

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE REFEICOES TIPO MARMITEX

VIA REGISTRO DE PRECOS, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratagao de servigos de empresa para fornecimento de refeiges tipo marmitex nos
termos da tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA
01 Refeicdo pronta do tipo Grupo 632 UN 60.000 R$ 17,33 R$ 1.039.800,00
marmitex, 650 gramas, | Servigo 5320

contendo: arroz branco,
feijdo tropeiro ou feijdo de
caldo; carme  cozida,
sendo costela ou de
panela sendo acém ou
paletaffrango assado,
coXa e sobrecoxa, ou
peixe, legumes cozidos,
como beterraba, cenoura,
brocolis ou salada crua;
macarrdo alho e dleo ou
macarronada,
acompanhados de 01
garfo ou 01 colher.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio € de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de
registro de pregos, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solug@o como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para o fornecimento dos materiais solicitados, a interessada devera ser comprovadamente
pessoa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta licitagdo, bem como
apresentagio dos documentos previstos no art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

4.2. A empresa tambem devera possuir local proprio para a fabricagio e distribuicéo dos pratos,
obedecendo todos os requisitos de higiene, limpeza e alvara necessarios para seu
funcionamento. Este local deve situar-se dentro dos limites do perimetro urbano do municipio.
Este dltimo requisito justifica-se pela necessidade diaria deste item, pois além do deslocamento
até este local, os encarregados ainda terdo que levar a marmita até o ponto onde estdo os
servidores gue irdo recebé-las, e quanto mais distante o local, mais onerosa serfa esta logistica.

4.3. Nao é admitida a subcontratagio do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugio

5.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execugéo do objeto prestar-se-a mediante recebimento/retirada do empenho ou
ordem de fornecimento para a entrega do produto.

5.1.2. Deveréo estar inclusos no prego ofertado todos os custos e despesas necessarios ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, taxas de administragéio, materiais, mdo de obra, encargos sociais,
trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do
edital e seus anexos. Frete (CIF)
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5.1.3. O objeto desta contratagdo devera observar a necessidades dos servidores das Secretarias
desta municipalidade, podendo ser prestado tal servigo de forma diéria, uma vez que o objeto da
Ata de Registro de Pregos visa o atendimento de todas as Secretarias Administrativas da
Prefeitura Municipal de Unai/MG.

5.1.4. O vencedor deve possuir local propric ou sede no perimetro urbano do Municipio de
Unai/MG para a fabricaggo e distribuigéo das refeicdes, além de respeitar todos o0s requisitos de
higiene, limpeza e alvara necessérios para seu funcionamento. Respeitando as necessidades
dos setores demandantes quanto aos horérios para fornecimento das refeigbes, previamente
comunicado pelo mesmo, para que ocorra com maior eficacia possivel a entrega e consumo do
objeto desta contratagéo.

5.1.5. A prestagdo do servigo de fornecimento das refeices tipo marmitex decorrentes da Ata
de Registro de Pregos terao vigéncia de 12 (doze) meses.

Local da prestacido dos servigos

5.2. A vencedora deverd disponibilizar as marmitas solicitadas em local que deverd estar
localizado dentro do perimetro urbano da cidade de Unai/MG.

5.3. Alimitagdo geografica se faz necessaria neste caso, pois o Municipio de Unai tem frequente
demanda do fornecimento das refeicdes. Tal fornecimento é direcionado as equipes que prestam
trabalho de campo em ambientes externos aos departamentos fisicos dos quais sdo lotadas.
Sendo estes ambientes em diversas vezes situados em distancias consideraveis da sede da
Prefeitura, assim sendo, sendo inviavel a contratagdio de empresa com localizagdo fora do
perimetro urbano deste Municipio, uma vez que a logistica de entrega estaria prejudicada,
inclusive com a possibilidade de ocorrer a depreciagao dos alimentos, até que chegassem ao
destino final, para consumo dos servidores.

5.4. A coleta das marmitas se dara mediante autorizagdo de fornecimento emitida pelo Setor de
Compras desta Prefeitura.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgéio tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Embalagem: A embalagem dever ser prépria para o acondicionamento e conservacdo de
marmita, com um volume préximo ao volume do alimento a ser colocado,

5.5.2 Tipos de carnes:

-~ Bovina: Costela, acém e paleta
- Suina: Bisteca
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= Frango: Coxa e sobrecoxa.

- Peixe: Filé ou cubos de pescado que nédo tenham espinhos e ossos.

5.5.3. Tipos de guarnicao: Macarrdo com molhos variados ou alho e éleo, arroz branco, feijdo
de caldo ou tropeiro.

5.5.4. Tipos de saladas: Legumes cozidos como beterraba, cenoura e brocolis. Legumes crus,
maionese e outros, embalados separadamente em saquinhos plasticos ou outra embalagem.

5.5.5 Cardapio: As refeigbes devem apresentar variagbes, ou seja, devera ser elaborado um
cardépio, no qual as refeigdes ndo poderéo ser repetidas no todo em uma mesma semana.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo maximo de
02 (duas) horas, o objeto com avarias ou defeitos.

5.7. A Contratada deverd comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com devida comprovagao.

5.8. A Contratada devera manter, durante toda a execug&o do contrato, em compatibilidade com
as obrigagGes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualifica¢éo exigidas na licitagdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrate devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responder pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagbes entre o Grgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica {e-mail)
para esse fim.

6.3. O odrgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
por respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),

8.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administraggo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugao do contrato, com a descrigio do que for necessario para a
regularizagado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.2. [dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correg@o da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregio.

(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis&o ou adogdo de medidas que ulirapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de
2023);

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou & prorrogacdo
contratual {Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto

Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.6. Q fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condigfes de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; {Decreto Municipal
6924, de 20 de marco de 2023).

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagéio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao,
(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

pag. %




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI-MG

Secretaria Municipal De Administragao
Praga JK S/n° - Centro - Telefone: (038) 3677-9610

6.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

(Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de
2023).

6.7.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagso de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prarrogagao contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugo
dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de
2023).

6.10. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac8o e gestdo nos termos do contrato.

Forma de pagamento

6.11. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retenggo tributaria prevista na legislagio aplicavel.
6.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.
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6.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAQ DO FORNECEDOR
Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAQ, na
modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PREGO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagio
7.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica

7.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo  da  autenticidade no  sitio  hitps://www.gov.br/empresas-e-negogios/pt-
briempreendedor;

7.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorioc de seus
administradores;

7.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pliblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971,

7.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscrigo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos 2
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1,751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

7.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

7.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 1.039.800,00 (um milho, trinta e nove mil e
oitocentos reais), conforme valor unitério de R$ 17,33 (dezessete reais e trinta e trés centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG, dotag&o e fontes a serem
especificadas na Lei Orgamentaria Anual.

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacéo

da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

19 de janeiro de 2024.

i tune"é;/R}l{eiro Neto
Matricula ¥41712

Secretario Municipal
Secretaria Municipal de Administracdo

Matricula 142582
Auxiliar Administrativo
Secretaria Municipal de Administracdo



