REFEITURA MUNICIPAL DE UNAI-MG

ASSESSORIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL E RELACGES PUBLICAS
Praga JK S/No. - Centro - Telefone: (38) 3677-9610

g

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA(S) PARA AQUISICAO DE APARELHO DE
NOTEBOOK.

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11 Aquisicdo de um aparelho Notebook para uso da Assessoria De Comunicacdo
Social e RelacBes Publicas da Prefeitura Municipal de Unai, conforme
especificagdes e requisitos estabelecidos neste documento.

ltem Descricéo Unidade | Quant. | Valor Unit. | Valor Total
01 Notebook - _ UND 2 R$ R$ 34.645,56
Notebook, Intel core i9 — 17.322,78

14900hx, memoria ram
DDRS5, 32gb RAM, SSD
1 Tb, placa de video RTX
4070 8gb, tela de 16
poilegadas, Windows 11
home original

VALOR TOTAL: R$ 34.645,56
(TRINTA E QUATRO MIL SEISCENTOS E QUARENTA E CINCO REAIS E CINQUENTA E SEIS

CENTAVOS )

Objeto desta Contratacio

1.1. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
Justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacio.

Fundamentacéo e Descri¢do da Necessidade da Contratacio

21. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

Descri¢do da Solugdo como um Todo Considerado o Ciclo de Vida do Objeto e
Especificacao do Produto
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3.1. A descricdio da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Requisitos da Contratagio

41 Para a prestacdo do servico solicitado, a interessada deverd ser
comprovadamente uma pessoa juridica atuante no ramo das atividades gue sejam
objeto desta licitagdo, bem como apresentar os documentos previstos no art. 62, da
Lei n®14.133/2021.

4.2. A contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucio do objeto.

4.3. A contratada devera efetuar a entrega e a disponibilizacio dos produtos, em
perfeitas condicbes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Edital e
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as
indicagbes referentes a material usado, qualidade, procedéncia e prazo de garantia
ou validade.

4.4. A contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
maximo de 03 (trés) dias, o objeto com avarias ou defeitos.

4.5. A contratada devera comunicar a contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacio.

4.6. A contratada deverd manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacio e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

4.7. Devera entregar, durante a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, o
mesmo material e modelo apresentados em sua proposta. Além disso, a contratada
deve, na fase de Habilitagdo do Pregdo, apresentar toda a documentacio exigida
para participacdo neste, conforme discriminado no Edital do mesmo.

4.8. Tais requisitos ndo serdo arrolados no presente Estudo, pois podem variar
conforme decisdo do Setor de Licitagdes e da Administragdo, entre o tempo de
confeccdo deste e a publicacio do Edital.

Modelo de Execucdo do Objeto

5.1. O aparelho Notebook, objeto desta licitacdo, devera ser entregue (sem 6nus de
entrega), de acordo com as solicitacdo da Assessoria Municipal de Comunicacdo
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Social e Relagbes Publicas, diretamente na Sede da Prefeitura de Unai no setor de
Comunicacéo, de forma integral.

5.2. A quantidade constante do Iten 1 sdo permanentes, portanto, a Assessoria tera
a obrigacdo de adquirir o total previsto neste edital.

5.3. A contratada deverd entregar o aparelho na quantidade solicitada, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, diretamente na Sede da Prefeitura de Unai no setor de
Comunicagao.

5.4. O nao atendimento da autorizagcdo de fornecimento implicara na intimacgdo da
contratada para que justifique o ocorrido e proceda ao fornecimento no prazo
maximo de 02 (dois) dias, sob pena de aplicacdo das sancbes cabiveis por
inexecugao parcial do contrato.

5.5. Deverdo estar inclusos no prego ofertado todos os custos e despesas
necessarios ao cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como e sem se limitar a
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas de administracao, materiais,
mdo de obra, encargos sociais, trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros
hecessarios ao cumprimento integral do objeto do edital e seus anexos. Frete (CIF).

5.6. O inicio da execucdo do objeto prestar-se-4 mediante recebimento/retirada do
empenho ou ordem de fornecimento para a entrega do produto.

5.7. O objeto desta contratacdo devera observar as necessidades das Secretarias
desta municipalidade, uma vez que o objeto visa o atendimento da Assessoria
Municipal de Comunicagdo Social e Relagdes Publicas da Prefeitura Municipal de
Unai/MG.

5.8. A contratada deverd substituir reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, 0 objeto com avarias ou defeitos.

5.9. A contratada deverd comunicar & contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com devida comprovagao.

510. A contratada devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e
qualificacdo exigidas na licitagéo.

Modelo de Gestdo do Contrato

W
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6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou por respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for
necessadrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
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ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de
2023).

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutencac das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessério (Decreto Municipal 6924, de 20 de
marco de 2023).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ac gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.14. O gestor do contrato acompanharéd a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marg¢o
de 2023).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacio realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagOes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.16. O gestor do contrato deveré enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquida¢o e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Forma de pagamento

6.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.
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6.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nado sofrera a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficar4d condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Liquidacao

6.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao.

6.22.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°®
14,133, de 2021.

6.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do orgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.24. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;
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6.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacio da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou 3 documentacio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021,

6.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagéo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega do
aparelho Notebook na sede da Prefeitura Municipal de Unai ha Assessoria de
Comunicacao e recebimento da nota fiscal correspondente.

6.32. Na emissdo da nota fiscal deverd ser informado o nimero do empenho
correspondente.

6.33. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice cabivel de correcdo
monetaria.
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Forma e Critérios de Sele¢do do Fornecedor
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitagéo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de
julgamento pelo menor preco por [ote,

Exigéncias de habilitacio
Habilitacdo juridica

7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

/4. Micro empreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de Micro
empreendedor Individual - CCMEL cuja aceitacio ficara condicionada 3 verificacdo
da  autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

7.5. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

7.7. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem sede a
matriz.

7.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteraces ou da consalidacdo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o Caso;

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

7.15. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos {Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

7.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Estimativas do Valor da Contratacio
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8.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ R$ 34.645,56 (TRINTA E QUATRO
MIL SEISCENTOS E QUARENTA E CINCO REAIS E CINQUENTA E SEIS CENTAVOS),
conforme valor unitario do item &, respectivamente, R$ R$ 17.322,78 (DEZESETE MIL
TREZENTOS E VINTE E DOIS REAIS E SETENTA E OITO CENTAVOS ).

Adequacdo Orcamentaria

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo 3 conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG,
dotagdo e fontes a serem especificadas na Lei Orcamentéria Anual.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacio dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Unai-MG, 28 de janeiro de 2025

&
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Matricula 143918 dosSIes Y '

Auxiliar Administrativo
Assessoria Municipal de Comunicagéo
Social e Relagdes Plblicas

Secretario®unicipal de Governo

lgor de Melo Alves
Matricula 146344
Assessor Municipal de Compras e
LicitacGes
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