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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
SECETARIA MUNIIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de 250 estagGes/contas para renovagdo da licenca de uso de
antivirus para a rede de dados da Prefeitura.

ltem | Descrigdo Quant. Valor Valor Total
Unit.
01 ANTIVIRUS ESET ENDPOINT | 250 RS 70,43 RS 17.607,50
STANDARD, SENDO 250
| ESTACOES/CONTAS

1.1. O objeto desta aquisicéo ndo se enguadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. Os bens objeto desta aquisicdo séo caracterizados como prestacéo de
servigo, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacé@o a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Um antivirus pode ajudar a detectar e remover essas ameacas, além
de oferecer recursos de protegdo adicionais, como firewall, protecio contra
phishing e outras ameacas online. Portanto, instalar um antivirus é uma
medida importante para garantir a seguranca dos computadores e dos
dados da administrac3o.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a contratagdo, informamos que ha dotagdo orcamentaria especifica com
saldo suficiente para a compra do equipamento mencionado. Ficha 359, manutencao
dos servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao (TIC), fonte 1.500.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Condi¢des de Entrega

A contrataco sera feita pela Secretaria Municipal de Administragcdo, devendo ser, o
servico contratado ser distribuido mensamente por toda rede de dados da prefeitura.

Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razbes respectivas com pelo menos dois dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
for¢a maior.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1, O contrato devera ser executado fieimente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensfc do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

43.  As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

4.4, O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5, Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do

método de aferi¢do dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.
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46 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is} do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

4.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucio do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.248, de 2022,
art. 22, VI);

4.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descricio
do que for necessario para a regularizagdo das faitas ou dos defeitos observados. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. II}:

4.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a correcéo da execucdo do contrato, determinando

prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 1I);

4.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I\V).

4.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22 V).

4.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacio

tempestiva ou & prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22_VII).

4.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes
de habilitag&o da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n®
11.246, de 2022).

4.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

4.9, O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de
acompanhamento e fiscalizagdc do contrato contendo todos os registros formais da
execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022 _art. 21,
V).

4.9.1. Q gestor do contrato acompanharda a manutengdo das condicdes de
habilitagio da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21 111).

4.92. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ).

4.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagcbes assumidas pelo contratade, com mengdo ac seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

494, O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de
processo administrativo de responsabiliza¢ao para fins de aplicagao de sanges, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.248,
de 2022 art. 21. X).

4.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovacgéo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22 VII).

411. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagtes
sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
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condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
{Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, VI).

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera executado mensalmente apds execug¢io do servico.
Liquidagao

51. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacao.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento
de LICITAGAQ, na modalidade DISPENSA ELETRONICA, com adogéo do critério de
julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado total da contratagdo & de R$ 17.607,50, conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

Unai - MG, 12 de Junho de 2025

MLV
|

Cassio Frutuoso da Silva

Secretario Municipal de Administragéo.
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