PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI-MG
Secretaria Municipal da Juventude Esporte e Lazer
Avenida Frei Anselmo 320 - Divineia - (038) 3677-9610

TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE MATERIAL (SEMENTE DE GRAMA) DESTINADO A SER PLANTADA
NO CAMPO DE FUTEBOL DO BAIRRO CANAA,

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisic&o de produto visando o melhoramento das condigBes para a pratica de
atividades futebolisticas no espago denominado Campo do Bairro Canaa, sob responsabilidade
da Secretaria de Esportes da Prefeitura Municipal de Unai nos termos, condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento conforme tabela abaixo.

‘ltem Descricao Unidade | Quant. | Valor Unit. Valor Total
SEMENTE DE
01 GRAMA QUILO | 150 R$ 96,66 R$ 14.499,00
BATATAIS

VALOR TOTAL: R$ 14.499.00

(Quatorze mil quatrocentos e noventa e nove reais)

1.2. O objeto desta contratacio nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, e serdo produtos de uso exclusivo desta
Secretaria na realizacdo de trabalhos continuos.

. 1.3. Os produtos objeto desta contratacéo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo serd de 90 (NOVENTA) dias contados da
assinatura do Contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos e necessidades
encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

! 3.1. No Estudo Técnico Preliminar descrevemos a maneira como esta descrito a solugdo

como um todo, bem como apéndice deste Termo de Referéncia pormenoriza tépico especifico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. Para a aquisicdo dos produtos ora solicitados, a interessada devera
comprovadamente ser pessoa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta
aquisicdo, bem como apresentagcdo dos documentos previstos no art. 62, da Lei n°
14.133/2021.

4.2. A contratada devera cumprir todas as obrigagdes deste Termo, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes de boa e
perfeita execugéo do objeto.

4.3. A Contratada devera efetuar a entrega e a disponibilizacio dos produtos, em
perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagbes referentes a: marca,
fabricante, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

44. A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
maximo de 02 (dois) dias, o objeto com avarias oy com defeitos;

4.5. A Contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacso;

486. A Contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibiidade com as obrigagdes assumidas, fodas as condicbes de habilitacido e
qualificagéo exigidas na licitagso:

4.7. Devera entregar os produtos equivalente a mesma marca dos produtos
apresentados em sua proposta.

% 4.8. Tais requisitos ndo serdo arrolados no presente processo de compra direta, pois
podem variar conforme decisdo do Setor de Licitagbes e da Administracéo Municipal.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os materiais objeto desta solicitagdo (aquisigao), deverao ser entregues (sem énus
de entrega), de acordo com as solicitagGes da Secretaria de Esportes, diretamente no endereco
sede da mesma situada a Avenida Frei Anselmo 320, Bairro Divineia da Secretaria, de forma
total, ou seja, sem fracionamento.

5.2. As quantidades constantes do /tem 1 sio conhecidas, portanto, a Secretaria de
Esportes tera a obrigacio de adquirir e receber todo quantitativo pleiteado, no prazo maximo de
10 (dez) dias apds receber a Nota de Empenho.
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5.3. O ndo atendimento da autorizacdo de fornecimento implicard na intimacao da
Contratada para que justifique o ocorrido e proceda ao fornecimento no prazo maximo de 02
(dois) dias, sob pena de aplicagdo das sancdes cabiveis por inexecugao do objeto.

5.4. Deveréo estar inclusos no preco ofertado todos os custos e despesas necessarios

tributos incidentes, taxas de administragdo, materiais, mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

5.5. O inicio da execugdo do objeto prestar-se-4 mediante recebimento/retirada do
empenho ou ordem de fornecimento para a entrega do produto.

5.6. O objeto desta contratagcdo devera observar a necessidades dos servidores da
Secretaria desta municipalidade, podendo ser prestado tal servigo de forma diaria.

5.7. A Contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com devida comprovacao.

58. A Contratada devera manter, durante toda g execugcdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitagio e
qualificagdo exigidas na licitagao

e e————————

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Para gest&o sera indicada servidor efetivo afim de acompanhar os tramites deste a
solicitacdo até o recebimento dos produtos, que tera o Secretario da pasta como principal
responsavel por todo processo de aquisicdo dos materiais de consumo.

6.2. As comunicagbes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O Contratante’ poderd convocar representante da empresa para adocio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
£ .

6.4. O Secretario da pasta poders designar um fiscal técnico que acompanhari a
execucéo do certame, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI):

6.5. Identificada qualquer inexatidido ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para g
correcdo, e informar ac Gestor acerca de medidas a serem adotadas a fim de sanear as
caréncias e necessidades para o cumprimento doa aquisicdo. (Decreto Municipal 6924, de 20

de marco de 2023);
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6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgio do objeto nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Municipal 6924. de 20 de marc¢o de 2023):

6.7. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato

68. O gestor do Secretaria coordenara a alualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacso do recebimento do material contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando
relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco _de
2023).

Forma de pagamento

6.9. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.12.
Liquidacio

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo.

6.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso || do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

8.14. Para fins de liquidacsdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como-

a) A data da emissio;

b) Os dados do contratado e do orgéo contratante;

¢) O valor a pagar; e

d) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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6.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situagdo, sem énus ao contratante;

6.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal

1

efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto (aquisi¢do), o pagamento sera realizado
dentro do cronograma estabelecido pela Secretaria da Fazenda Municipal.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias apés a entrega dos
materiais de consumo junto a Secretaria Municipal da Juventude Esporte e Lazer e
recebimento da nota fiscal correspondente, apos a entrega na Secretaria da Fazenda
consequentemente apés a liquidacdo da mesma.

3
6.19. Na emissdo da nota fiscal devera ser informado o numero do empenho

correspondente.
Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

;l. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Fqorma de selegéo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de coleta
de precos por MENOR PRECO POR ITEM.

7.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo
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da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.3. prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
74. );
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo (aquisicéio) sera no montante ¢ de R3
14,499.00(Quatorze mil quatrocentos e noventa e nove reais), conforme valores unitarios
constantes no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG, dotacao e
fontes a serem especificadas na Lei Orcamentaria Anual.

9.2. Conservagao ou reparos em instalagcdes esportivas — Ficha 1 475, cujo saldo nesta
data é de R$ 34.692,58 (Trinta e quatro mil seiscentos e noventa e dois reais e cinquenta e
oito centavos)
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