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TERMO DE REFERENCIA DE LICITACAO PUBLICA

OBJETO/RESUMO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRODUCAO DE ARQUIVOS DE AUDIO, NO
FORMATO DE BOLETINS INSTITUCIONAIS DA PREFETTURA MUNICIPAL DE UNAL

Requisitante: Assessoria Municipal de Compieagé/cﬁocial
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1 — DESCRICAO DETALHADA

Contratacdo de empresa para produgdo de arquivos de audio, no formato de boletins
institucionais da Prefeitura Municipal de Unai. Referidos boletins serdo utilizados para
veiculagdo nos meios de comunicagdo, e também para alimentarem o arquivo desta
Assessoria de Comunicacdo, com fins de documentagdo histérica, em &udio, desse
periodo. A empresa devera disponibilizar um jornalista devidamente registrado no
ministério do trabalho, com experiéncia comprovada em emissora de radio, com
habilidades complementares para roteirizar e produzir os boletins. O jornalista deve
ter disponibilidade para atendimentos diurnos e noturnos, a qualquer horario,
inclusive nos finais de semana e feriados. Os boletins dever&o ser entregues em meio
digital. A producdo e edicdo deverdo ser feitas pelo proprio jornalista, 3s suas
proprias expensas. Por conta prépria também deve ser o deslocamento para os locais
de eventuais reportagens e cobertura de eventos, dentro do perimetro urbano de
Unai. A demanda dos servicos a serem prestados sera indicada com, no minimo, 60
minutos de antecedéncia pela Assessoria Municipal de Comumcagao Social e Relagbes
Plblicas da Prefeitura de Unai. Cada boletim deve ter duracdo minima de 2 minutos.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A publicidade dos atos administrativos € um dos principios constitucionais que regem
a administragdo publica.

Por meio da publicidade, a Administragdo Publica promove a transparéncia de seus
atos.

A contratacdo objetiva viabilizar legalmente a producdo de material publicitario
institucional para veiculagdo e registros internos, a serem arquivados para utilizacdes
posteriores.

3- FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagdao do objeto a que se refere este termo de referéncia t
fundamentacao legal a Lei 8.666/93.

Pagina 2 de 10
Termo de Referéncia N° 1/2023
Contratagéo dg presa parg produgéo de boletins- AMCSRP



PREFEITURA DE UNAI

Assessoria Municipal de Comunicagio Social e Relagbes
Publicas

Praga JK — S/N°. Bairro: Centro. CEP: 38610-029 Unai — MG
3677-9610 — Ramal 9039

Os atos convocatorios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato). Devem
conter a indicagdo do local onde os interessados poderdo obter o texto integral do
edital e todas as informagdes sobre a licitacdo.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio, e incluird o dia do vencimento,
e considerara apenas os dias de expediente do érgdo licitante, nos termos do art. 110
da Lei Federal n°. 8.666/93. SO se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente
no 6rgdo ou na entidade promotora da licitagdo.

O aviso de licitacao devera ser publicado, no minimo, uma vez no Diario Oficial do
Estado, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias, da data da licitacdo.

4-FORMAGAO DE PRECO

O valor indicado para execucao do objeto descrito neste termo de referéncia refere-se
a média de precos de orgamentos fornecidos por empresas prestadoras de servicos
do meio jornalistico.

5 — DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 - E dispensada a certificacio de dotagdo orcamentéria nos processos licitatorios

para registro de pregos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo
ser informada no ato compra.

5.2 - A emissdao da nota de empenho ficard a cargo da Contabilidade Geral da
Prefeitura, devendo constar na mesma o nimero do processo licitatério ou nimero do
contrato, anexando a copia ao processo administrativo de licitagdo.

5.3 - O Setor de Compras solicitara a Contabilidade Geral, a emissdo da nota de
empenho que devera conter a autorizacdo do ordenador de despesa.

6— CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6. 1 - A contratada devera dlspombmzar um jornalista dewdamente registrado no

da Prefeltura Municipal de Unai;
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6.2 - O jornalista deve ter disponibilidade para atendimentos diurnos e noturnos, a
qualquer horario, inclusive nos finais de semana e feriados;

6.3—Cada boletim devera ser entregue em meio digital, no minimo, um dia antes da
data em que o boletim devera ser veiculado;

6.4 - A producdo e edicdo deverdo ser feitas pelo prdprio jornalista, as suas proprias
expensas;por conta propria também deve ser o deslocamento para os locais de
eventuais reportagens e cobertura de eventos, dentro do perimetro urbano de Unai;

6.5 - A demanda dos servigos a serem prestados serd indicada com, né minimo, 60
minutos de antecedéncia pela Assessoria Municipal de Comunicacdo Social e Relagdes
Plblicas da Prefeitura de Unai;

6.6 - Cada boletim deve ter duragdo minima de 2 minutos;

6.7 - O servico contratado inclui a criagdo da plastica do boletim, gravacdes e
edicoes;

6.8 — A contratada devera, por meios préprios, fazer a prospeccdo e captacdo de
material para criacao e edicdo dos boletins, tal como entrevistas em &udio e
verificagao de informag0es relacionadas ao assunto a ser tratado em cada boletim;

6.9 - A empresa vencedora devera disponibilizar enderego eletrénico (e-mail), e
“Whatsapp” para envio e recebimento de contetdos;

6.10 — E obrigacdo da contratada: reparar, corrigir, reeditar ou substituir, as suas

expensas, no totalou em parte, os boletins entregues emque se verificarem falhas
e/ou incorregoes.

7 — PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

7.1 - O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terdo como

responsaveis:
r Mu_r,nj_cipaiﬁ? |
No. . 14129-2,

7.2 - GESTOR DO CONTRATO: Junei
Comunicagdo Social e  Relagbes
juneimartins@gmail.com, 38 9 9961 2244._|

artins.de melo, Asses

=
=
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7.3 - FISCAL DO CONTRATO: (Olair Ferreira de Oliveira Junyor, Instrutor de
Informatica, matricula 143021, ofojnr@gmail.com, 38 9 9725-5891).

7.4 - Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme
as respectivas dotacdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacdo/prorrogacdo, bem como estudar
a viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

7.5 - Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta
do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia do
objeto respectivo, encaminhar informagGes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execucao do contrato, etc.

7.6 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei N° 8.666, de 1993.

8 - GARANTIA

8.1 - Aplicam-se subsidiariamente ao Contrato Administrativo as clausulas
estabelecidas no Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC, Lei n® 8.070 de 11 de
setembro de 1990.

8.2 - A correspondéncia eletrénica (e-mail), e o aplicativo Whatsapp, também s3o
considerados instrumentos para cumprimento das rotinas de abertura de chamados
referentes a inadequacado do servigo prestado.

9 - DOCUMENTACAO

Habilitacdo  juridica, regularidade fiscal e trabalhista e
econdmico/financeira, conforme definido pelo Setor de LicitagGes.

10 - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:
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10.1 - Proporcionar todas as condicBes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinactes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

10.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.3 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

10.4 - Efetuar o pagamento no valor correspondente & prestagao do servico, prazo e
forma previstos em documento préprio.

10.5 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condicSes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

10.6 — Arcar com os custos de veiculacio nos meios de comunicagao das edicbes
diarias dos.

11 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECO:
Menor preco.
12- SANCOES APLICAVEIS:

12.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugao parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigacbes assumidas e permitem a aplicacdo das
seguintes sangOes pelo CONTRATANTE:

12.1.1 - Adverténcia por escrito;
12.1.2 - Multa, nos seguintes termos:

12.1.3 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento néo realizado;

12.1.4 - 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em

caso de recusa do adjudicatario em efetuar o refor¢o de garantia; //’7

12.1.5 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento né@&o, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou -‘ bjeto-com-vicios ou defeitos
ocultos que o tornem improprio ao uso a que -!'-Li stinado, ou . dimi ‘

ou, ainda, fora das especificacBes contratadas. '!"'f R ) \}d&ﬁ_
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12.1.6 - Suspensao temporaria de participagdo em licitacgdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por até 2 (dois) anos e descredenciamento do
cadastro de fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, exceto para os
casos de Dispensa e Inexigibilidade).

12.1.7 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Pablica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei N©
8.666/93.

12.2 - Sdo consideradas situagOes caracterizadoras de descumprimento total ou
parcial das obrigacdes contratuais:

12.2.1 - Nao atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

12.2.2 - Retardamento imotivado de fornecimento de servico ou de suas parcelas;

12.2.3 - Paralisacdio do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administragao Plblica Municipal;

12.2.4 - Prestagao de servigo de baixa qualidade;

12.3 - A sangao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas neste termo de referéncia.

12.4 - A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos a CONTRATADA.

12.5 - As sang0es previstas neste termo de referéncia também poderdo ser aplicadas
aquele que:

12.5.1 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa;

12.5.2 - Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitagao;
12.5.3 - Ndo mantiver a proposta;

12.5.4 - Falhar ou fraudar a execucao do futuro contrato;

12.5.5 - Comportar-se de modo inid6neo;

12.5.6 - Cometer fraude fiscal;

12.5.7 - Frustrar ou fraudar, mediante ajuste inacao _ou7qualquer outro
expediente, o carater competitivo do certame._ | T\ '
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12.5.8 - Deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame ou tumultuar o
certame;

12.6 - As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Unai.

13 - CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria a crédito ao
beneficidrio em conta bancdria indicada pela contratada, com base na Nota Fiscal,
conferida e aprovada pelo CONTRATANTE.

13.2 - Também deverao ser apresentadas exemplares do servico prestado conforme
se estabelece neste termo de referéncia.

13.3 - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pela Assessoria
Municipal de Comunicagdo Social e Relagdes Publicas.

13.4 - As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorregoes serao devolvidos a CONTRATADA e o prazo para o
pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos,
considerados validos pelo CONTRATANTE.

13.5 - Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da
CONTRATADA, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informacdo dos
mesmos, de obrigacao da CONTRATADA.

13.6 - Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada deverd
apresentar, junto a nota fiscal dos servigos, a seguinte documentacao:

13.6.1 - Documentos comprobatorios de regularidade fiscal e regularidade trabalhista.

13.6.2 - E vedado ao contratado transferir a terceiros os créditos ou direitos
decorrentes do contrato.

14 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/AT “

12 meses.
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15 - GARANTIA DOS SERVICOS

15.1 - A CONTRATADA devera comprometer-se a prestar a garantia minima
estabelecida nas especificacOes técnicas constante neste Termo de Referéncia. O
inicio do periodo de garantia dar-se-d na data do recebimento em definitivo dos
Servicos.

15.2 - A CONTRATADA sera responsavel por efetuar a qualquer tempo dentro do
prazo de garantia e sem 6nus para a Contratante o reparo ou substituicdo dos
(produtos/servigos), quando os mesmos apresentarem defeitos ou divergéncia em
relagao ao que foi especificado no contrato.

16 - CONDICOES GERAIS

16.1 - A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos materiais, estéticos
e/ou morais causados ao Municipio ou a terceiros, provocados por seus prepostos ou
funcionarios, culposa ou dolosamente, ainda que por omissdo involuntéria, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo
Municipio.

16.2 - A CONTRATADA responsabiliza-se, caso ocorra eventualmente & paralisacdo
dos servigos por parte dos seus profissionais, pela continuidade dos servicos, sem
qualquer 6nus ao Municipio.

16.3 - A Empresa vencedora sera responsavel por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais de protecao aos seus profissionais, bem como as despesas necessarias para a
execugao dos servigos contratados, incluindo despesas com deslocamentos, estadias,
alimentagdo, saldrios, encargos sociais, civis, previdencidrios, FGTS, Insalubridade,
comerciais e outros que se fizerem necessarios, isentando intggalmente 0 municipio.
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ANEXO I
Prego médio:

Item Descricédo Unidade| Qtde| Valor Unitario| Valor Total

Produgado de arquivos de audio, no formato de
boletins institucionais da Prefeitura Municipal de
Unai. Referidos boletins serdo utilizados para
veiculagdo nos meios de comunicacdo, e
também para alimentarem o arquivo desta
Assessoria de Comunicacdo, com fins de
documentacao histérica, em audio, desse
periodo. A empresa devera disponibilizar um
jornalista devidamente registrado no ministério
do trabalho, com experiéncia comprovada em
emissora de radio, com  habilidades
complementares para roteirizar e produzir os
boletins. O jornalista deve ter disponibilidade
para atendimentos diurnos e noturnos, a
1| qualquer horério, inclusive nos finais de semana| UN | 370|R$ 180,00 |R$ 66.600,00
e feriados. Os boletins deverdo ser entregues
em meio digital. A produgdo e edicdo deverdo
ser feitas pelo proprio jornalista, as suas
proprias expensas. Por conta propria também
deve ser o deslocamento para os locais de
eventuais reportagens e cobertura de eventos,
dentro do perimetro urbano de Unai. A
demanda dos servicos a serem prestados sera
indicada com, no minimo, 60 minutos de
antecedéncia pela Assessoria Municipal de
Comunicacdo Social e RelagBes Pulblicas da

Prefeitura de Unai. Cada boletim deve ter /7
duracdo minima de 2 minutos:\ / s
II\\ ///

& Municipal de Unai-MG, 23 de junho de 2023.
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