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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE EQUIPAMENTO DE IMPRESSAO —

DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicao de impressoras a laser monocromatica nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR MEDIO VALOR MEDIO
UNITARIO TOTAL

1 o Velocidade de
impressao: A4: Até
20 ppm; Saida da
primeira pég'[na’ 02 R$ 1121,19 R$ 2242,38
preto: Em até 8,3
segundos

e Resolucao de
impressao Preto
{Melhor): Até 1.200
x 1.200 dpi

e Tecnologia de
impressao: Laser

* Funcionalidades de
Software
Intetigente de
Impressora: Duplex
manual, impressao
N por pagina,
intercalacao,
marcas d agua,
aceita varios tipos e
tamanhos de papel

» Conectividade
padrao: Porta USB
2.0 de alta
velocidade, 802.11
b/g sem fio

o Capacidade sem
fios: Sim, Wi-Fi
802.11 b/g/n
incorporada

o (apacidade de
impressao movel:
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Aplicative HP
Smart; Apple
AirPrint; Google
Cloud Print;
Aplicativos moveis;
Certificac&o Mopria

* Impressao via Wi-Fi
Direct

e Memoria Padrao: 64
MB; Maximo: 64 MB

» Velocidade do
processador: 400
MHz

» Tamanhos de midia
suportados: A4; A5;
AS(LEF}); B5 (JIS);
Oficio; Envelope
(DL, C5); 76 x 127 a
216 x 356 mm

*» Voltagem : 110v

¢ Manuseio do Papel

» Bandeja de entrada
para 150 folhas

« Escaninho de saida
para 100 folhas

e Opcdes de frente e
verso: Manual
(fornecido suporte
de driver)

* Bandejas para
Papel Standard: 1

* (apacidades de
entrada: Até 150
folhas Padrao
Transparéncias
etiquetas oficio

Capacidades de saida:
Até 100 folhas Padrao

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021,

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4, O prazo de vigéncia da contratagéo é imediato, e sem obrigagbes futuras
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAC DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGACQ DO PRODUTO

31. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQ

Para a aquisicdo do equipamento, a empresa interessada devera comprovadamente ser pessoa
juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta licitagdo, bem como apresentagao
dos documentos previstos no art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

A contratada devera cumprir todas as obrigagfes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decoirentes de boa e

perfeita execucéo do objeto.
MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

Condigdes de execucio

4.1. O inicio da execugdo do contrato devera iniciar mediante recebimento do empenho.

4.2. Devera estar incluso no preco ofertado todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitacéo.

5. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

51. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.
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5.3.  As comunicagbes enfre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica
para esse fim.

54. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117. caput).

56. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VIy;

5.6.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Le] n° 14.133, de 2021,
art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22 1I):

6.6.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correco da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢a@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art, 22, 11I);

5.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagéo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, Iv).

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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5.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. Vil).

5.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condicées de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizaggo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23. | e ||, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art, 23, 1V).

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administraggo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

5.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, H).

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, 3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n® 11.246, de 2022 art. 21, 1.

5.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng&o ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.84.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

59. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou
prorrogagao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VID.

5.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246. de 2022,

art. 21, V).

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. O equipamento sera recebido pelo orgdo responsavel e apos verificacdo de
funcionamento a nota fiscal serd encaminhada para pagamento.

Liquidagao

6.2.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagéo.

6.2.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
n&o ultrapassem o limite de que trata o jnciso I do art. 75 da Lei n° 14.133. de 2021.

6.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

b) adata da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgéo contratante:

d) o periodo respectivo de execugio do contrato:

e} o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

juY)
—

Praga JK s/n® - Centro — Unai - Minas Gerais, CEP: 38.610-029 — Fone: (38) 3677-9610

site; www.prefeituraunai,mq.qov.br W




., o
b

PREFEITURA DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunsténcia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacio da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ac contratante;

6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
etetronicos oficiais ou & documentagéo mencionada no art. 68 da lei n° 14.133. de 2021.

6.6. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razzo que impeca a
participacdo em licitagdo, no a@mbito do 6rgéo ou entidade, que implique proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, porigual periodo, a critério do contratante.

6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamenio a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisBo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagao
da liquidagédo da despesa.
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Forma de pagamento

8.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

6.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagio vigente,

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacionai, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2008, ndo sofrera a reten¢io tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a

apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagdo
7.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.3.  Empresério individual: inscricdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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7.4 Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade iimitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

78.  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

78. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.9.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.11.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uni&io (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

M
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7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943,

7.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distritall ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ac seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

7.15.  Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou CONCOITe;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos fributos [Estadual/Distrital] ou
{Municipal/Distrital] relacionados ao cbjeto contratual, devera comprovar tal condigéo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara
dispensado da prova de inscri¢éo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.18.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na

licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seqes/ME n°® 118, de 2021), ou de
sociedade simples;

7.19. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagao Técnica

7.20.  Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de cormplexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta conlratagéo.
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721. Caso admitida a participagio de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacédo complementar:

7.21.1. A relagdo dos cooperados que atendem aocs requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o confrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso X, 21_ inciso | e 42, §§2° a 68°da Lei n. 5.764, de 1971;

7.21.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados:

7.21.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacéo do servigo;

7.21.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107:

7.21.5, A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.21.6. Os seguintes documentos para a comprovagéo da reguiaridade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembileia gque o aprovou; ¢)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das frés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executario o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

7.21.7. A uitima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ (

8.2.
9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Unai.
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9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

}) Gestao/Unidade: [...];

1) Fonte de Recursos: [...];

) Programa de Trabalho: [...];
IV)  Elemento de Despesa: [...];
V)  Plano Interno: [..];

9.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés

aprovagéo da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Unai-MG, 09 de Abril de 2024.
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