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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

1.1.  Aquisicdo de equipamentos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE ;| QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 | Motosserra Industrial 373384 | UN 01 R$2.949,17 | RS 2.949,17
Poténcia minima: 2,3 Kw;
Combustivel Motor: Gasoli-
na;
Capacidade Tanque Com-
bustivel: 0,470 L;
Cilindrada minima Motor:
45,3 CM3;
Caracteristicas  Adicionais:
Passo Corrente 3/8 Polega-
das.
2 | Rogadeira UN 02 RS$ 2.966,33 | RS 5.932,66
Tipo: lateral;

Combustivel Motor: Gasoli-
na; :
Poténcia minima: 1,3kw;
Cilindrada minima Motor:
30,8 cm?.

1.2. O objeto desta contratacdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021,

1.3. Os bens objeto desta contratacdo s3o caracterizados como comuns, conforme justi-

ficativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo deve seguir os prazos estabelecidos nesse do-
cumento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14,133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagde
a vigéncia da contratagéo.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referén-
cia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um tode encontra-se pormenorizada em tépico espe-
cifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4,1. Para a prestacio do servico solicitado, a interessada devera comprovadamente pes-
soa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta licitagdo, bem como apresen-
tac3o dos documentos previstos no art. 62, da Lein? 14.133/2021.

4.2 A contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes de boa
e perfeita execugao do objeto.

4.3. A Contratada devera efetuar a entrega e a disponibilizagdo dos produtos, em perfei-
tas condigBes, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompa-
nhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacbes referentes a: marca, fabricante,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.

4.4 A Contratada devera substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas de forma ime-
diata o objeto com avarias ou defeitos.

45 A Contratada devera comunicar 3 Contratante, no prazo maximo de 36 (trinta e
seis) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do pra-
zo previsto, com a devida comprovagéo.

4.6. A Contratada devera manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibili-
dade com as obrigacBes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na
licitagao.
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4.7. Devera entregar, durante a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, a
mesma marca dos produtos apresentados em sua proposta. Além disto, a Contratada deve, na
fase de Habilitagdo do Pregdo, apresentar toda a documentagdo exigida para participacdo neste,
conforme discriminado no Edital do mesmo.

4.8.  Tals requisitos ndo serdo arrolados no presente Estudo, pois podem variar conforme
decisdo do Setor de Licitagdes e da Administraggo, entre o tempo de confecgdio deste e a publica-
¢do do Edital.

5. MODELO DE EXECUCAQ DO OBIETO

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do recebimento da nota de em-
penho pelas licitantes ganhadoras, em remessa tinica.

5.2, Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: sede da Secretaria Municipal
do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, localizada na Rua llma Maria de Jesus, 320,
Amaral, Unai-MG - CEP: 38.610-000, a entrega deverd ser realizada de segunda-feira a sexta-feira
de 08:00hs até 10:40hs da manh3 e 13:00hs até 17:00hs no periodo da tarde.

5.3.  Deverdo estar inclusos no preco ofertado todos os custos e despesas necessarios ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, taxas de administracdo, materiais, mio de obra, encargos sociais, trabalhistas,
fretes, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do edital e seus
anexos. Frete (CIF).

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 {Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contratc devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.  As comunica¢Bes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por es-
crito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.3. A Contratante poderd convocar representante da empresa para ado¢do de provi-

déncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rua llima Maria de Jesus, 320, Bairro Amaral
(38) 99950-7413 e-mail: ambiente@prefeituraunai.mg.gov.br




Prefeitura Municipal de Unai — MG.
Secretaria do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput }.

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resul-
tados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5.1. 0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato to-
das as ocorréncias relacionadas 4 execucio do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. {Lei n 14.133, de 2021, art. 117, §19,
e Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situ-
ac3o que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal 6924, de 20 de
marco de 2023).

6.5.3.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5.4. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabitidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorro-
gacdo contratual {Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habili-
tacio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formali-
zago de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios per-
tinentes, caso necessario (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Muni-
cipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenci-
amento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de
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adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto Muni-
cipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condices de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (De-
creto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.2.Q gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informan-
do, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7.3. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pe-
los fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ac cumprimento de obrigacdes assumidas pe-
lo contratado, com meng3o ao seu desempenho na execugéio contratual, baseado nos indicado-
res objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de
2023).

6.7.4.0 gestor do contrate tomard providéncias para a formalizag3o de processo adminis-
trativo de responsabilizaciio para fins de aplicacdo de sancées, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. {Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.8. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacgdo ou
prorrogacao contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.9. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a con-
secu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adota-
das para o aprimoramento das atividades da Administragdo. {Decreto Municipal 6924, de 20 de
marco de 2023).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformi-
dade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimen-
to provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da notificacdo da contratada,
4s suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

73 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias Uteis, a contar do recebimen-
to da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

7.4. Para as contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limi-
te de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd de até 05 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence 3 parcela incontroversa da execucio do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Ad-
ministracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Liquidagdo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias Gteis para fins de liquidagdo.
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7.9.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a possi-
bilidade de prorrogacdo, no caso de contratagSes decorrentes de despesas cujos valores ndo ul-
trapassem o limite de que trata o inciso Il do art, 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou ins-
trumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a)  oprazo de validade;

b)  adata da emissdo;

c)  osdados do contrato e do drgiio contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e)  ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

/.11, Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equiva-
lente, ou circunstancia que impega a liquidagiio da despesa, esta ficara sobrestada até que o con-
tratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a comprovacio da regula-
rizagdo da situagdo, sem énus ao contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletréni-
cos oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio
das condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a partici-
pacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que implique proibicio de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14,  Constatando-se, junto ac SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15.  Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus cré-
ditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescis3o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normal-
mente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso 0 contratado n3o regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega do produ-
to e recebimento da nota fiscal correspondente.

79. Na emissdo da nota fiscal devera ser informado o nimero do empenho correspon-
dente.

Forma de pagamento

7.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.5.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na le-
gislagao vigente.

7.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigBes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR {TEM.
Exigéncias de habilitacdo
8.2.  Para fins de habilitagio, dever3 o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.3.  Empresério individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a car-
go da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreen-
dedor Individual - CCMEI, cuja aceitac3o ficara condicionada 3 verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifi-
cada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constituti-
vo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Co-
mercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser3d considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.7.  Saciedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridi-
cas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procu-
radoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Soci-
al, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.14. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Munici-
pal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Muni-
cipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apre-
sentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, esta-
ra dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Econémico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 8.881,83 (oito mil oitocentos e oiten-
ta e um reais e oitenta e trés centavos), conforme custos unitarios mencionados neste documen-
to, no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos es-
pecificos consignados no Orgamento do Municipio de Unai.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacgdo:

) Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sus-
tentavel - SEMAMD;

1] Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos n3o vinculados de impostos;

ll)  Programa de Trabalho: Manutencio dos servigos de produgdo e distribuicdo de
mudas;

IV)  Elemento de Despesa: 02.08.01.18.541.2082.2512.4.4.90.52;

V)  Ficha: 1.237.

Unai-MG, 21 de marco de 2024.

Elaborado por: Responsavel:

el Jo C Pl
A, AV . Catia Regin; de Freitas Rocha
ykgel Soares da Silva /Matricula: 141322

Secretaria Municipal do Meio Ambiente e De-
senvolvimento Sustentdvel

Matricula: 143130
Auxiliar Administrativo

Mykael Soares da Sitva
Auxiliar Administrativo
Matricula: 143130
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