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TERMO DE RIE.FER]:INCIA DE CONTRACAQO DE ENGENHEIRO CIVIL
PARA EXECUCAO DE PROJETOS.

1 -DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratag¢io de empresa de engenharia
para prestacio de servicos de Engenharia Civil para: elaboragiio de Projetos
completos para serem licitados, assessoria, Relatérios e Documentos
necessirios para liberagio de recursos, liberagio de medicdes,
acompanhamento e monitoramento das obras entre outros afins, empresas
cadastradas no CREA, para atender as necessidades do Municipio de Unai/MG,
conforme anexo L. Carga horaria semanal 40 horas. De acordo com a necessidade
do Municipio.

2 —DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1. A prefeitura solicitard projetos a serem desenvolvidos conforme demanda, através
de reuniGes onde serdo expostos 0s pontos a serem trabalhados, e determinard as obras a
serem projetadas e fiscalizadas.

2.2. Os servigos referentes aos projetos devem obedecer a legislagdio, normativos e
padrdes exigiveis, conforme supracitado.

2.3. Os servigos de fiscalizagfo consistem na verificagfio das especificagdes e projetos e
seu cumprimento, andlise sobre solicitagbes e questionamentos da empreiteira,
realizagBio de adverténcias quanto a erros relacionados 4 execugfio e solicitagio de
reparos dos servigos inadequadamente executados. Tudo anotado no diario de obras.
2.4. Deverd a contratada desenvolver atividades tais como:

01) assessoramento técnico dos contratos de repasse de recursos financeiros, ja
assinados ou que ainda venham ser assinados entre a Unifio / Estado e o Municipio;

02) Ajustes de planilhas, em conformidade com os modelos dos orgios operadores
financeiros (Caixa Econdmica Federal, Estado e outros);

03) Orientacdo e acompanhamento em todas as fases de execugio dos contratos;

04) Encaminhamento de documentos e participagio em reunifes com o0s técnicos dos
orgéos operadores financeiros (Caixa Econdmica Federal e outros) e das Secretarias do
Municipio;

05) Coordenagfio das a¢des entre as Secretarias Municipais envolvidas;

06) Elaborar Projetos Arquitetdnicos (inclusive dos imoveis existentes), Hidro
sanitdrios, Estruturais, Prevengiio e Combate a Incéndio (inclusive de eventos), Elétricos
(baixa tensfo), dentre outros; Planilthas Orgamentdria, Cronograma fisicos financeiros,
Memorial Descritivos detalhados entre outros relatérios (REFERENCIA SINAPIL,
SETOP, PINE, FUNASA e OUTROS);
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07) Acompanhar e fiscalizar as obras do Municipio que seja nomeado, recursos préprios
ou de Convénio;

08) Avaliar permanentemente a estrutura dos iméveis do Municipio a fim de garantir a
manuten¢do e os reparos devidos;

09) Orientar os servidores que executam servigos na drea para realizarem as tarefas de
maneira mais adequada;

10) Propor projetos que sejam vidveis, visando modernizar a estrutura do Municipio;

11) Acompanhar os processos licitatérios referentes a construgfio civil a fim de dirimir
quaisquer duvidas durante o certame;

12) Atender a exigéncias da INSTRUCAO NORMATIVA 09/2003 TCEMG.
“Estabelece normas a serem observadas pelas administragdes direta e indireta do Estado
e dos Municipios quando da execugfio de obras publicas e servigos de engenharia ou
arquitetura e urbanismo”.

13) Atender a exigéneias da INSTRUCAO NORMATIVA 06/2013 TCEMG. “Dispde
sobre a remessa ao Tribunal de Contas, por meio do Sistema Informatizado de
Acompanhamento de Obras ¢ Servigos de Engenharia ou arquitetura e urbanismo -
SISOBRA/GEO-OBRAS/TCEMG, de informagdes, documentos e imagens relativos a
licitagdo, a contrato e a execuglio de obras ¢ servicos de engenharia ou arquitetura e
urbanismo realizados por orgéos € entidades submetidos & jurisdigio do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais™,

14) Apoio técnico a elaboragio das pecas técnicas necessarias & reprogramagio dos
servigos junto & CAIXA e Ministérios, quando necessério.

15) Acompanhamento da aprovagdo das alteragdes propostas junto a CAIXA e
Ministérios.

16} Elaborag#io do Relatdrios de Execucfo Fisico - Financeira para envio do Boletim de
Medigdo a CAIXA;

- OCI- Quadro de Composi¢do do Investimento;

- CFF/CT- Cronograma Fisico Financeiro do Contrato,

- RRE- Relatorio Resumo do Empreendimento.

17) Acompanhamento da elaboragio dos Boletins de Medi¢do junto 4 equipe de
fiscalizag¢8o da Prefeitura;

18) Cadastramentos necessarios:

- Elaboragdo de textos e planiihas diversas de acordo com modelos utilizados pelos
operadores financeiros (Caixa Econdmica Federal e outros), objetivando a
reprogramagéio de metas, relacionadas aos contratos de repasse;

- Or¢amento detalhado atualizado, QCI - Quadro de Composi¢io do Investimento e
Cronograma Global (contrapartida fisica ou contrapartida financeira);

- Declaragéo de regime de execugfio de obras e/ou servigos;

- Termo de manutengéio/operagfo;

- Fotos do local onde serfio executadas as obras;
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- Projetos técnicos/pecas graficas aprovados pelos érglos competentes: arquitetdnico,
elétrico, cortes, fachadas, hidro-sanitério, estrutural, contra incéndio;

- Memorial descritivo dos projetos e especificacdes técnicas:

- Mapa da cidade restrito da regifio do empreendimento com localizagio do terreno e
dos equipamentos comunitarios no entorno;

- Mapa de localizacfio dos lotes beneficidrios, no caso de area rural;

- Projeto de implantagéo do empreendimento;

~ Anotagdes de responsabilidade técnica — ARTSs. Que pagas pelo municipio.

19) Analisar e aprovar ou no, as atualizagSes a serem feitas pelas construtoras nos
cronogramas fisico-financeiro de acordo com os recursos e prazos disponiveis para cada
obra;

20) Analisar a pertinéncia e conveniéncia das propostas de alteracdes de projeto e/ou
especificagdes que venham a ser feitas pelas construtoras contratadas, emitindo parecer
técnico e submetendo-as a aprovaggo da contratante;

21) Encaminhar mensalmente & contratante, as informacGes relativas as medigdes,
acompanhadas de relatérios, expondo o andamento das obras de acordo com os
cronogramas e quaisquer descumprimentos contratuais porventura detectados, inclusive
com fotografias que demonstrem a evolugfo das obras em andamento no periodo;

22) Informar, conclusivamente, todas as previsdes ou constata¢Bes de atrasos ou
antecipagdes das obras e, em ambos, fornecer as razdes determinantes, bem como trazer
ao conhecimento da Administracdo eventuais atrasos ou descumprimentos das
construtoras no atendimento de quaisquer solicitagSes que possam comprometer a
qualidade, seguranga ¢ o andamento das obras;

23) Atestar ou ndo os documentos das construtoras contratadas referentes & conclusfo
de cada etapa das respectivas obras, nos termos contratados, para efeito de pagamento,
solicitando a correcéo das informag&es quando for o caso;

24) Exercer a fiscalizagdo no interesse da contratante, o que n&o exclui e nem reduz a
responsabilidade das construtoras contratadas, inclusive perante terceiros;

25) Sugerir a aplicacéo de penalidades por eventuais descumprimentos contratuais das
construtoras, em suas respectivas obras, quando for o caso;

26) Emitir parecer sobre prorrogactes de prazos, contendo os subsidios necessarios e
indispensaveis a tomada de decisGes pela contratante;

27} Aprovar ou ndo a aplicacdo dos materiais a serem utilizados nas respectivas obras,
nos termos das especificagdes;

28) Determinar a retirada, dos respectivos canteiros de obras, de materiais recusados
visando a seguranca e funcionalidade dos locais.

29) Controlar os métodos construtivos utilizados pelas construtoras contratadas;

30) Acompanhar a instalaciio de equipamentos de obra, controlar a qualidade de seu
funcionamento visando seguranga e funcionalidade dos respectivos canteiros;

31) Exigir das construtoras contratadas a execugfio do controle de qualidade dos
materiais, equipamentos, instalacdes, servicos e testes, quando for o caso;
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32) Exigir que as construtoras contratadas mantenham permanentemente nos locais das
obras, até sua conclusdo de cada uma delas, com fécil acesso a fiscalizagdo, os “Didrios
de Obras”, com paginas em trés vias, numeradas e rubricadas pela fiscalizacdio, onde
serdo anotadas as ocorréncias, conclusio de eventos, atividades em execugfio formal,
solicitagBes e informagdes diversas, enfim, tudo o que, a critério das partes, deva ser
objeto de registro;

33) O contratado deverd apor sua assinatura em todas as vias de cada uma das folhas do
Didrio, depois das anotagdes nele registradas, tendo as vias a seguinte destinacfo: 12 via,
fiscalizagdo e, apds o recebimento definitivo, anexag8o ao dossié da obra ou servigo; 22
via, empreiteira; 3* via, Didrio de Obras, a ser arquivado pela contratante;

34) Deverdo ser registradas nos “Didrios de Obras”, obrigatoriamente, as seguintes
informagGes: identificagdo da obra, inclusive mimero do contrato; identificagdo da
construtora ¢ do Fiscal, prazo contratual, data do registro, prazo de execucfio, dias
decorridos e dias restantes, relativamente & execugéo; atrasos verificados na execucgfio
da obra; quantidade discriminada de empregados por categoria profissional; condicdes
meteorologicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos; ocorréncia de fatos
excepcionais e imprevisiveis, estranhos a vontade das partes, que alterem,
substancialmente, as condi¢tes de execucfio da obra; falhas nos servigos de terceiros,
ndo sujeitos & sua ingeréncia; consultas emitidas e recebidas pela fiscalizagdo,
caracterizadas de acordo com o cronograma fisico-financeiro aprovado; acidentes
ocorridos durante a execugfio dos trabalhos; respostas s interpelagdes da fiscalizagfo;
eventual omissdo ou atraso de providéncias a cargo da contratante ou escassez de
material, que dificulte o andamento da obra; realizacfio de testes e os resultados obtidos;
servigos extras realizados; faturas entregues 2 fiscalizacsio; subcontratagiio de parte do
trabalho, desde que previamente autorizada; outros fatos que a juizo da fiscalizacHo e da
contratante devam ser objeto de registro;

35) Antes do inicio da execucso de cada obra, a contratada devera:

a) examinar todos os projetos executivos, planilhas e especificacdes e apontar as
discrepéncias porventura encontradas, propor altera¢Bes, revisdes ou complementagdes
dos projetos existentes quando julgar necessério, antes de libera-los para a construtora;
b) solicitar de cada construtora contratada, apés a assinatura do contrato: atualizacdio do
cronograma fisico financeiro; indicagio de seus prepostos, comprovando a sua inscrigéo
no CREA OU CAU; o projeto de instalagiio do canteiro de obras; apresentagéio dos
diagramas das placas de obra fazendo constar os dados solicitados pelos Orgdos
Federais, sinalizagbes e fechamentos do canteiro para aprovagfio antes da colocagdo;
apresentag8io de relagiio dos empregados RE que trabalharfo na obra e que deverd ser
afixada em local de facil visualizagdo pela fiscalizagio do Ministério do Trabalho; as
carteiras profissionais dos empregados colocados a seu servigo, a fim de comprovar
registro de fungéo profissional; o fornecimento do Diério de Obras;
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c) fornecer as plantas e especificagbes existentes e comunicar as construtoras
contratadas quanto as normas, diretrizes e instrugfes internas sobre a obra e os trabalhos
a serem executados;

d) assinar, juntamente com o preposto de cada construtora contratada, o termo de
abertura do Diério de Obras;

d) solicitar e analisar, previamente, o plano de trabalho preparado pela empreiteira, o
qual deve conter todos os processos € métodos de execugdo e seus servigos;

e} decidir quanto & necessidade ou ndo de apresentagio de amostras e/ou certificados de
qualidade de materiais a serem utilizados e aprova-los;

36) Ao término das obras, a fiscalizagdo da contratante devera:

a) exigir das respectivas construtoras contratadas quando for o caso: reinstalagfio de
todos os elementos, porventura retirados para a execucfio dos servigos; relatdrio dos
testes executados; desenhos atualizados “as built”; termos de garantia dos equipamentos
instalados, bem como manuais completos de instrugdo, instalagio, manutengéo,
operagdo e outros que sejam necessarios; a apresentagfio dos seguintes documentos:
comprovante de quitacfo para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal; certiddo
negativa de débitos para com a Seguridade Social; limpeza do local, com retirada de
entulhos, ferramentas, equipamentos etc.;

b) assinar o termo de encerramento dos Didrios de Obras, juntamente com o preposto de
cada construtora contratada, ap6s o respectivo recebimento definitivo de cada obra.

37) Auxilio no gerenciamento, atualizacfo, inser¢io de informagfes e qualquer
procedimento e burocracias exigidas pelos sistemas: SICONV, SIGCON, SIMEC,
SISMOB, GEOBRAS e SIGA DA FUNASA, no que tange os servigos de obras e
derivados, do municipio de Unai/MG.

38) Todos os servigos que serfio executados principalmente os projetos deverfo ser
discutidos e apresentados a engenharia para serem finalizados.

3 —-DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS.

1) Os deslocamentos dentro do perimetro Urbanos serfio por conta da Contratada
ficando a cargo do municipio os transportes para fora do perimetro urbano.

2) Os equipamentos gastos para os trabalhos didrio como por exemplo computador
etc, serdo por conta da Contratada, ficando a cargo do municipio somente os
espagos mesas para os servigos prestados.

3) Os materiais como por exemplo, canetas, blocos, servicos de plotagem etc.
ficardo a cargo do municipio.

4) Os servigos deverdo ser prestados dentro dos prédios pablicos.

Identificacio.

Contratacdio de empresa de engenharia para elaboragio de projetos de reformas
construgdes novas em todas as areas, ¢ acompanhamentos de obras.
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Serfio contratados a empresa com engenheiros civis para a prestagio dos servigos.
Os servigos deverfo atender a administracio em cada secretaria.

Os engenheiros deverdo ter conhecimento e praticas com projetos e editais priblicos.
Os projetos deverfio ser completos ¢ atender todas as NBRs e ABNTS.

Todos os projetos deverfio ser totalmente detalhados e preparados para as licitacBes de
acordo com as leis federais, estaduais e municipais de acordo com a necessidade de
cada um, por exemplo: acessibilidade, normas do Corpo de Bombeiros Militar para
serem aprovados, quando da saade RDC 50 efc. € mais as normativas etc. As planilhas
deverfio ser detalhadas itens a itens com os devidos ¢cédigo SINAPI, SETOP, PINI,
DNIT ete. quando néo houver pregos de algum item, € necessario que haja a planilha de
composiggo de custos. E necessério também todas as ARTS.

- Os projetos arquitetdnicos deverfio ser totalmente detalhados com todas as cotas
dentro das pranchas.

- Todos os projetos deverdo ser passados a prefeitura em midia digital para serem
arquivados, projetos em PDF, DWG, WORD, EXCEL ETC. para que isso passe a fazer
parte dos arquivos do Municipio.

- Todos os projetos deverdo ser apresentados as memorias de célculo detalhada e de
facil entendimento.

- As planilhas deverfio ser detalhada item a item nfio podendo usar por exemplo ponto.
(Agua, iluminacdo) numerada de acordo com a sequéncia da obra/projeto. (Servigos
preliminares, infraestrutura, estrutura, superestrutura, cobertura e outros, isto para
facilitar as conferencias e o andar dos projetos e obras.

- Os projetos estruturais deveréio ser totalmente detalhados.

- Os projetos hidro sanitarios deverfio ser totalmente detalhados e com os projetos de
perspectiva.

~ O projeto elétrico deverd ser totalmente detalhado incluso o padrio de entrada quando
necessério. E constar todos os materiais a serem utilizado na obra.

- As planilbas deverfio constar todos os itens da obra um a um para que ndo fique
nenhum item da obra fora da planilha, e essa mesma planilha devera ser amarrada a uma
planilha de memoria de cédlculo detalhada para que nfo haja erros nos quantitativos, e
que sejam de facil conferencia. As numeragdes das planilhas orgamentarias deverdo ser
as mesmas das planilhas das memérias de célculo.
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- O memorial descritivo ou termo de referéncia "caderno de referéncia” deverd constar
todos os itens da planilha orgamentaria detalhando tipo de material, tipo de execugio de
obra, qualidade de materiais, resisténcia de materiais, etc. Este caderno de referéncias
também deverd ter a mesma numeracdo das planilhas orgamentarias € de memoria de
calculos.

- Para que oS projetos sejam aceitos pela Prefeitura tudo devera ser aprovado pela
Prefeitura.

Os projetos arquitetdnicos deverdo ser totalmente detalhados.

Os projetos estruturais deverfio ser totalmente detalhados.

Os projetos hidros sanitarios deveréo ser totalmente detalhados e com os projetos de
perspectiva.

Os projetos elétricos de baixa tengéo deverdo ser totalmente detalhados incluso o padrdo
de entrada quando necessario. E constar todos os materiais a serem utilizado na obra.

As planilhas deverdo constar todos os itens da obra um a um para que ndo fique nenhum
item da obra fora da planilba, € essa mesma planilha devera ser seguida de uma planilha
de meméria de célculo detalhada para que niio haja erros nos quantitativos, e que sejam
de fécil conferencia.

O memorial descritivo ou termo de referéncia devera constar todos os itens da planilha
detalhando tipo de material, tipo de execugdio de obra, qualidade de matetiais,
resisténcia de materiais, etc.

Para que os projetos sejam aceitos pela Prefeitura tudo devera ser aprovado pela
Prefeitura

PRECOS.

Foi realizada pesquisa de prec¢os de mercado no
ramo do objeto licitado, tendo sido apurada a
seguinte média estimativa: PRECO UNITARIO
ESTIMADO POR ENGENHEIRO

R$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais).

Mow&éi' L

Durval Mendonga.
Secretario Municipal de Obras, Infraestrutura,

Transito e Servigos Urbanos.




